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Aufzeichnungspflicht bei Einnahmen-Uberschussrechnung

Die Aufzeichnungspflichten fiir Einnahmen-Uberschussrechner sind gesetzlich nicht zentral,
sondern an verschiedenen Stellen geregelt. Diese Checkliste vermittelt eine Ubersicht iiber die
wichtigsten Punkte.

1. Grundsatz

B Werden die Geschaftsvorfalle zeitnah, fortlaufend, vollstandig, richtig und unveranderbar auf-
gezeichnet? (Zeitnah heif3t innerhalb von zehn Tagen; bei unbaren Geschéftsvorfallen bis zum Ablauf
des Folgmonats.)

2. Aufzeichnung von Betriebseinnahmen (§ 22 Abs. 2 Nr. 1 UStG)
2.1 Ausgangsrechnungen

B Sind die Ausgangsrechnungen fortlaufend nummeriert?

B Tragen Stornorechnung und berichtigte Rechnung eine eigene Rechnungsnummer?

B Wird der betrieblich veranlasste Grund fir nachtrégliche Erldsminderungen (z. B. auf der Ausgangs-
rechnung) vermerkt?

2.2 Bareinnahmen

B Werden die Bareinnahmen einzeln aufgezeichnet (Ausnahme: Bei Verkauf einer Vielzahl an unbekannte
Kunden reicht der Kassenbericht.)

B |st das freiwillig gefiihrte Kassenbuch ordnungsgemaf?

B Werden die Grundsatze fur die Benutzung einer Registrierkasse bertcksichtigt?

3. Aufzeichnung von Betriebsausgaben

3.1 Laufende Betriebsausgaben

B |st eine Verbindung von den Eingangsrechnungen zu den Bankbelegen oder Eintragungen im Kassen-
buch hergestellt?

B Werden die nicht abziehbaren Betriebsausgaben (§ 4 Abs. 5S. 1 Nr. 1 bis 4, 6b und 7 EStG) gesondert
aufgezeichnet? (v.a. Geschenke an Geschaftspartner, Bewirtungskosten, Repréasentationsaufwendungen,
Arbeitszimmer)

B Werden die Reisekosten separat aufgezeichnet?

3.2 Anlagevermdgen/Umlaufvermogen

B Werden die Kosten mit Tag der Anschaffung/Herstellung - idealerweise mit Nutzungsdauern als
Anlagenspiegel - gesondert aufgezeichnet (§ 4 Abs. 3 S. 4 EStG)?

B Werden die Regelungen zur Aufzeichnung von geringwertigen Wirtschaftsgiitern beachtet?

B Wird ein Verzeichnis der Wirtschaftsgiter gefiihrt, von deren Anschaffungs-/Herstellungskosten eine
Riicklage abgezogen wird (§ 6b Abs. 4 Nr. 5 bzw. § 6c Abs. 2 EStG)?

B Wird ein Verzeichnis der Wirtschaftsglter gefihrt, auf die erhohte AfA oder SonderAfA in Anspruch
genommen wird (§ 7a Abs. 8 EStG)?

B Werden die anzuschaffenden Wirtschaftsgiter und ihre Anschaffungs-/Herstellungskosten zur Bildung
eines Investitionsabzugsbetrags (§ 7g Abs. 1S. 2 Nr. 3 EStG) aufgezeichnet?
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4. Weitere Aufzeichnungspflichten

B Werden Entnahmen und Einlagen gesondert aufgezeichnet? Rechtsgrundlage: § 4 Abs. 4a S. 6 EStG
(Uberentnahmen-Regelung]. Andernfalls sind nur .Investitionsdarlehen” sowie tatsachlich
entstandene nicht beglinstigte Schuldzinsen bis 2.050 EUR abziehbar.

B Aufzeichnungspflichten beim Lohnsteuerabzug (§ 41 EStGi. V. m. § 4 LStDV).

Wichtiger Hinweis: Der Inhalt ist nach bestem Wissen und Kenntnisstand erstellt worden. Die Redaktion prift ihn

regelmafig und passt ihn gegebenenfalls an. Gleichwohl schliefen wir Haftung und Gewahr aus, da die Materie
komplex ist und sich standig wandelt.

Praxiswissen auf den Punkt gebracht.
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