SCHWERPUNKTTHEMA

AUFZEICHNUNGSPFLICHTEN
Ordnungsgemafe Kassenfiihrung - so geht’s!
von Dipl. Finw. (FH) David Skupien, Bremen

| Eine ordnungsgemé&Be Kassenfiihrung ist vor allem fir Unternehmen
relevant, die Giberwiegend Barumsatze tatigen. Gerade hier werden bei Be-
triebsprifungen namlich oftmals Beanstandungen festgestellt, die nicht
selten zu Hinzuschatzungen fihren. Die Anforderungen an eine ordnungs-
gemalle Kassenfiihrung, typische Fehler in der Praxis und die Konsequen-
zen hieraus sind Gegenstand des Beitrags. |

1. Pflicht zur Kassenfiuihrung

Ausgangspunkt fir die Verpflichtung zur Kassenfiihrung ist regelmaflig die
Buchfiihrungspflicht (§8§ 5, 4 Abs. 1 EStG). Ist der Steuerpflichtige buchfiih-
rungspflichtig, miissen die Blcher und Aufzeichnungen insbesondere den
Vorschriften der §§ 140 bis 148 AO und §§ 238 ff. HGB entsprechen. Daneben
sind auch Aufzeichnungspflichten zu erfiillen, die sich aus den Einzelsteuer-
gesetzen und den auBersteuerlichen Gesetzen ergeben.

Im Umkehrschluss sind Steuerpflichtige, die Ihren Gewinn durch Einnah-
men-Uberschussrechnung (§ 4 Abs. 3 EStG) ermitteln, grundsatzlich nicht
zur Kassenbuchfiihrung verpflichtet.

Beachten Sie | Eine Verpflichtung zur Einzelaufzeichnung ergibt sich jedoch
auch fiir Einnahmen-Uberschussrechner gemaf § 22 UStG. Nach § 146 Abs. 5
S. 1 HS. 2 AO sind die Aufzeichnungen indes lediglich so zu fiihren, dass sie
dem konkreten Besteuerungszweck geniigen. Sie kdnnen auch in der geord-
neten Ablage von Belegen bestehen (BFH 16.2.06, X B 57/05).

PRAXISHINWEIS | Nichtsdestotrotz diirfte es fiir Einnahmen-Uberschussrechner,
die haufig Bargeschéfte tatigen, sinnvoll sein, ein (ordnungsgemé&Bes) Kassenbuch
zu fiihren. Dies verschafft namlich einen schnellen Uberblick tiber die Einnahmen
und Ausgaben und zeigt, wohin die liquiden Mittel geflossen sind.

2. Kassenarten

Grundsatzlich kann sich der Steuerpflichtige fiir eine Kassenart frei ent-
scheiden. Nachfolgend werden die offenen Ladenkassen und Registrierkas-
sen naher vorgestellt.

2.1 Offene Ladenkasse

Die offene Ladenkasse, auch Schubladenkasse genannt, wird chne technische
Unterstitzung gefiihrt. Entscheidet sich der Steuerpflichtige fir diese Kas-
senart, kann er die Tageseinnahmen mithilfe eines fortlaufend nummerierten
Kassenberichts durch Riickrechnung (retrograde Methode) aus dem gez&hl-
ten Kassenbestand ermitteln.
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Sinn und Zweck eines Kassenberichts ist demzufolge die richtige und nach-
vollziehbare Ermittlung der Bareinnahmen. Ein Kassenbericht kann beispiels-
weise wie folgt aussehen:

B Muster-Kassenbericht

Tagesendbestand (Endbestand zum Geschaftsschluss)

/. Anfangsbestand (Kassenbestand des Vortages)

= Zwischensumme (Saldo aus Tageseinnahmen und Tagesausgaben)
+ Kassenausgaben des Tages

+ Geldtransit auf das betriebliche Konto oder weitere Kassen

+ Privatentnahmen

/. Privateinlagen

/. Sonstige Tageseinnahmen

= Kasseneinnahmen des Tages

Beachten Sie | Bei Betriebspriifungen werden oftmals Kassenberichte vor-
gelegt, die ..glatte” Zahlen (also ohne Nachkommastellen) beinhalten. Erge-
ben sich aus der Preisliste des Steuerpflichten jedoch regelmafgig Zahlen mit
Nachkommastellen, dirfte dies den Betriebspriifer zu weiteren Priifungs-
handlungen animieren.

PRAXISHINWEIS | Der tagliche Zahlnachweis sollte moglichst unter Angabe von
Datum und Uhrzeit unterschrieben werden. Damit wird u.a. dokumentiert, dass die
Zahlung erst nach Geschaftsschluss vorgenommen wurde.

2.2 Registrierkassen

In der Praxis werden oftmals elektronische Registrierkassen eingesetzt. Zu
den besonderen Anforderungen und den Aufbewahrungserfordernissen hat
das BMF (26.11.10, IV A 4 - S 0316/08/10004-07) Stellung genommen.

Danach sind Unterlagen i.S. des § 147 Abs. 1 AO, die mithilfe eines Datenverar-
beitungssystems erstellt worden sind, wahrend der Dauer der Aufbewah-
rungsfrist jederzeit verfligbar, unverziiglich lesbar und maschinell auswert-
bar aufzubewahren (§ 147 Abs. 2 Nr. 2 AO). Die von dem BMF-Schreiben betrof-
fenen Gerate (Registrierkassen, Waagen mit Registrierkassenfunktion, Taxa-
meter und Wegstreckenzahler) sowie die mit ihrer Hilfe erstellten digitalen
Unterlagen miissen neben den ,Grundsatzen ordnungsmafiger DV-gestitzter
Buchfiihrungssysteme (GoBS)“ auch den ,.Grundsatzen zum Datenzugriff und
zur Prifbarkeit digitaler Unterlagen (GDPdU]” entsprechen (§ 147 Abs. 6 AO).

Beachten Sie | Insbesondere miissen alle steuerlich relevanten Einzeldaten
(Einzelaufzeichnungspflicht) einschliefilich etwaiger mit dem Gerat elektro-
nisch erzeugter Rechnungen i.S. des § 14 UStG unveranderbar und vollstan-
dig aufbewahrt werden.

Da der Begriff ,,steuerlich relevante Daten” nicht gesetzlich definiert ist, kann
die Relevanz nur nach den Umstanden des Einzelfalls bestimmt werden (Teute-
macher, BBK 12, 1080). Das BMF (Referat IV A 4 ,Fragen und Antworten zum
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Datenzugriffsrecht der Finanzverwaltung”, Stand: 22.1.09) umschreibt den Be-
griff wie folgt: ,.Steuerlich relevant sind Daten immer dann, wenn sie fir die
Besteuerung des Steuerpflichtigen von Bedeutung sein konnen. Nach den
GDPdU ist es Aufgabe des Steuerpflichtigen, die steuerrelevanten Daten von
den anderen abzugrenzen. Er wird sich dabei auch an datenschutzrechtlichen
bzw. besonderen berufsspezifischen Gesichtspunkten orientieren missen.”

Beachten Sie | Nach Auffassung des FG Hessen (24.4.13, 4 K 422/12, Rev. BFH
X R 42/13) bezieht sich die Vorlagepflicht von mit einem Datenverarbeitungs-
system erstellten Aufzeichnungen nach § 147 Abs. 6 AO nur auf Aufzeichnun-
gen, fur die eine gesetzliche Aufbewahrungspflicht besteht. Eine Pflicht zur
Vorlage von freiwillig geflihrten Kassen-Einzelaufzeichnungen der Barver-
kaufe besteht nicht, wenn ordnungsgemafle Tagesendsummenbons vorge-
legt werden. Fihrt ein Apotheker (wie im Streitfall) freiwillig eine von seiner
PC-Kasse erstellte Datei mit Einzelaufzeichnungen ber Barverkaufe, so ist
er nicht verpflichtet, dem FA diese Datei im Rahmen einer Betriebsprifung
vorzulegen.

Daruber hinaus fiihrt das BMF in seinem Schreiben vom 26.11.10 aus, dass
Grundlagenaufzeichnungen zur Uberpriifung der Bareinnahmen fiir jedes
einzelne Gerat getrennt gefiihrt und aufbewahrt werden miissen. Die zum
Gerat gehorenden Organisationsunterlagen miissen aufbewahrt werden, ins-
besondere die Bedienungsanleitung, die Programmieranleitung und alle wei-
teren Anweisungen zur Programmierung des Gerats (§ 147 Abs. 1 Nr. 1 AO).

Ubergangsregelung: Registrierkassen, die den besonderen Anforderungen
des BMF-Schreibens bauartbedingt nicht geniigen, dirfen libergangsweise
noch bis zum 31.12.16 eingesetzt werden. Technisch madgliche Softwareanpas-
sungen und Speichererweiterungen sind jedoch durchzufiihren. Konnen Re-
gistrierkassen technisch nicht aufgeristet werden, missen die Anforderun-
gen des Schreibens des BMF (9.1.96, IV A 8 - S 0310 - 5/95) weiterhin vollum-
fanglich beachtet werden.

Hinweis | Im Schreiben vom 9.1.96 fihrt das BMF detailliert auf, welche Un-
terlagen aufbewahrt werden miissen, um beim Einsatz von elektronischen
Registrierkassen auf die Aufbewahrung von Kassenstreifen verzichten zu kon-
nen. U.a. missen die mit der Registrierkasse erstellten Rechnungen, die zur
Kasse gehorenden Organisationsunterlagen sowie die Tagesendsummenbons
mit Ausdruck des Nullstellungszéhlers (,Z-Bons”) aufbewahrt werden.

3. Folgen einer fehlerhaften Kassenfiihrung

Die Buchfiihrung und die Aufzeichnungen des Steuerpflichtigen, die den Vor-
schriften der §§ 140 bis 148 AO entsprechen, sind der Besteuerung zugrunde
zu legen, soweit nach den Umstanden des Einzelfalls kein Anlass besteht,
ihre sachliche Richtigkeit zu beanstanden (§ 158 AO).

Damit eine Buchfiihrung nicht ordnungsmafig ist, missen schwerwiegende
Mangel vorliegen. Dabei kommt es nicht auf die formale Bedeutung des
Buchfiihrungsmangels an, sondern auf sein sachliches Gewicht. Dieses ist
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danach zu beurteilen, ob trotz des Mangels die Nachpriifung der vom Steuer-
pflichtigen aufgestellten Bilanz (innerhalb angemessener Frist] maoglich ist
(BFH 12.12.72, VIII R 112/69).

PRAXISHINWEIS | Liegen allein formelle Mangel in der Kassenfiihrung vor, ist
es fur den Prifer schwierig, einen Sicherheitszuschlag oder eine Schatzung
durchzusetzen. In diesen Fallen wird der Prifer jedoch regelmafig weitere Pri-
fungshandlungen vornehmen, um die Beweiskraft der Buchfiihrung zu erschiit-
tern (vgl. insofern Brettmeier, BBP 12, 53).

Handelt es sich indes um materielle Mangel (z.B. unvollstandiges Verbuchen
von Einnahmen), hat der Priifer grundsatzlich die Maglichkeit, die Ordnungs-
maBigkeit der Kasse zu verwerfen. Dies eroffnet ihm den Weg zu Sicherheits-
zuschlagen, Teilschatzungen oder sogar zu einer Vollschatzung nach
§ 162 AO (vgl. Brettmeier, a.a.0.).

4. Kassenvorgange richtig erfassen

Um die Grundsatze ordnungsgemafer Buchfihrung zu gewahrleisten, soll-
ten in der Praxis insbesondere die nachfolgenden Punkte zwingend beachtet
werden:

B Die Kasse ist taglich zu fiihren: Nach § 146 Abs. 1S. 2 AO sollen alle Kas-
seneinnahmen und -ausgaben taglich festgehalten werden.

B Einzelaufzeichnungspflicht: Die Kassenaufzeichnungen miissen chrono-
logisch sortiert und fortlaufend nummeriert werden. Die Tageseinnahmen
sind getrennt nach 7 % USt und 19 % USt aufzuzeichnen (§ 22 UStG).

B Kassensturzfahigkeit: Die Kassenaufzeichnungen sind so zu fiihren, dass
der Soll-Bestand jederzeit mit dem Ist-Bestand der Geschaftskasse vergli-
chen werden kann (vgl. u.a. BFH 17.11.81, VIII R 174/77).

B Keine Buchung ohne Beleg: Fiir samtliche Tageseinnahmen und Tagesaus-
gaben missen Belege vorliegen.

B Kassenminusbestande: Der Kassenbestand darf nie negativ sein.

B Nachvollziehbarkeit von Veranderungen: Fehlerhafte Eintragungen sind
so abzuandern, dass die urspriingliche Erfassung lesbar und nachvollzieh-
bar ist.

Beachten Sie | Auffallig hohe Kassenbestdande deuten darauf hin, dass die
Kasse nur rechnerisch gefiihrt wurde. Betriebsprifer gehen oftmals davon
aus, dass hohe Bestande dazu dienen, Kassenfehlbetrage zu verdecken.

N WEITERFUHRENDER HINWEIS
e Neue Vorschriften fur die Aufbewahrung digitaler Unterlagen bei Bargeschaften
(Westhoff, MBP 11, 52)
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